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～機能マニュアル（所属長向け）～

特殊健診_対象者管理



目次

・紐づいた従業員の確認（作業場と従業員の紐づけ画面）
・新規従業員の紐づけ（新しい従業員が作業を開始する時）
・作業終了者の登録（従業員が異動/退職する時）
・申請内容の確認/取消
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承認依頼フロー図
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②申請

④承認・否認

①作業場と従業員の紐づけ
作業を実施

③承認・否認

所属長権限 医療職権限
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紐づいた従業員の確認（作業場と従業員の紐づけ画面）
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① メニューバーより「設定」を選択

②「産業保健」にカーソルを合わせる

③「作業環境設定」をクリック
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管理している作業場を選択し、
「検索」ボタンをクリック

作業場に紐づいている従業員が表示

紐づいた従業員の確認（作業場と従業員の紐づけ画面）
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新規従業員の紐づけ
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「新規作成」をクリック

会社名* 会社名の選択

事業場名* 事業場の選択

作業場* 紐づけたい対象の作業場を選択

開始日* 従業員が対象作業場に配属された日

終了日*
従業員が対象作業場から異動した日
（自動で2099年12月31日が入力。新規従業員を紐
づける場合は変更不要）

HashID1* 対象の従業員を選択（P9～P10ご参照）

「*」：入力必須項目



従業員検索
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②「検索」をクリック

③表示された従業員一覧の中から対
象社員をクリック

①「従業員検索」をクリック
※会社名、事業場名、作業場名、開始日、終了

日選択後のクリックが必要です



従業員検索
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従業員の選択後、「×」をクリック
（複数選択も可能）

従業員のIDが入力されます



新規従業員の紐づけ
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従業員を選択したら、「保存」
をクリック

「申請しました」と表示された
ら作業完了
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作業終了者の登録
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終了日を異動日/退職日に変更

作業場に紐づいている従業員の中
から該当社員の をクリック



作業終了者の登録
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終了日を登録したら、「保存」
をクリック

「申請しました」と表示された
ら作業完了
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申請内容の確認
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「申請・承認」のタブをクリック

申請中の従業員が表示



申請内容の確認
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医療職側で承認・否認されると、メールでも通知されます

承認、否認されたものも確認可能



申請内容の取消
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① 取り消したい従業員を選択

②「申請取消」をクリック
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「申請取消しました」と表示
されたら作業完了



info@wellgo.jp

株式会社 WellGo

Tel: 03-6661-1191

E-mail: info@wellgo.jp

https://go.wellgo.jp
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