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労基署報告書作成マニュアル
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3
労基署報告内容の抽出
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労基署報告内容の抽出

4

① メニューバーより「統計・分析」を選択。

②「データ統計」から、
「労基報告統計」をクリック。

１１ ２２
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労基署報告内容の抽出

5

３３

４４

③対象の健診日を選択
※年度をまたぐ設定はできません
※心理的な負担の程度を把握するための検査結果等の表示を

希望する場合は、期間内に実施した最新の結果を表示。

④会社名/事業場名/部署名を選択
※空白は全選択となります
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労基署報告内容の抽出

6

⑥「表示」をクリック

55

⑤健診コース/名寄せの要否を選択

「名寄せ」:年度内に複数回健診を受けた
従業員がいる場合、当該従業員が複数回
カウントされることを防ぐ機能

66
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7
統計結果の確認
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統計結果の確認①

8

労基署報告書に記載される項目と人数の確認が可能できます。
※ にて実施者と有所見者の確認をすることができますが、産業医/保健師のアクセス権を

付与されているユーザーのみマークが表示されます
※ マークについても産業医/保健師のアクセス権が付与されているユーザーのみ表示されます
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統計結果の確認②:産業医/保健師のアクセス権がある場合

9

全項目の従業員リストを
CSVで出力できます

実施者、有所見者としてカウント
された従業員を確認できます
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統計結果の確認③:産業医/保健師のアクセス権がある場合

10

「対象者抽出」をクリック

該当従業員に対してメッセージ
を送ることができます
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労基署報告書の出力
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労基署報告書の出力

12

統計結果を表示した後、定期健康診断結果報告書/
心理的な負担の程度を把握するための検査結果等報告書の
いずれかの様式を選択し、PDFダウンロードをクリック

それぞれの入力項目を記載
（詳細はP12～17ご参照）
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定期健康診断の報告書出力①

13

報告書項目

労働保健番号

対象年（元号/年/月は自動入力）

健診年月日（自動入力）

事業の種類／事業場の名称（事業場は自動入力）

事業場の所在地

健康診断実施機関

在籍労働者数/受診労働者数（自動入力）

労働安全衛生規則第13条第1項第3号に掲げる業務に
従事する労働者数

健康診断項目（自動入力）

産業医

署名、宛名（事業者名は自動入力）

必要情報の入力と
自動入力の値を確認
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定期健康診断の報告書出力②

14

一時保存後の入力再開の際に、一時保存データを復元
（ファイル選択画面が開くため、一時保存時にダウンロードした

データを選択し、取り込みます）

報告書内容作成中でも、一時保存で中断可能
（データがダウンロードされます。入力再開の際、ダウン
ロードしたファイルが必要になるため、保存が必要です）

全ての入力が完了したら、
「PDFダウンロード」をクリック
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定期健康診断の報告書出力③

15

サンプルの内容での出力が可能となります
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心理的な負担の程度を把握するための検査結果等の報告書出力①

16

報告書項目

労働保健番号

対象年（自動入力）

検査実施年月

事業の種類／事業場の名称（事業場名は自動入力）

事業場の所在地

在籍労働者数（自動入力）

検査

面接指導（自動入力）

集団ごとの分析の実施の有無

産業医

署名、宛名（事業者名は自動入力）

必要情報の入力と
自動入力の値を確認
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心理的な負担の程度を把握するための検査結果等の報告書出力②

17

一時保存後の入力再開の際に、一時保存データを復元
（ファイル選択画面が開くため、一時保存時にダウンロードした

データを選択し、取り込みます）

報告書内容作成中でも、一時保存で中断可能
（データがダウンロードされます。入力再開の際、ダウン
ロードしたファイルが必要になるため、保存が必要です）

全ての入力が完了したら、
「PDFダウンロード」をクリック
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心理的な負担の程度を把握するための検査結果等の報告書出力③

18

サンプルの内容での出力が可能となります



株式会社 WellGo
Tel: 03-6661-1191
E-mail: info@wellgo.jp
https://go.wellgo.jp
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